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BIÊN BẢN HỌP CÁN BỘ CHỦ CHỐT
Rà soát danh sách quy hoạch chức danh CBQL cấp đơn vị
năm 2019 và những năm tiếp theo

I. Thành phần, thời gian, địa điểm:
1. Thành phần

2. Thời gian: 
3. Địa điểm:

II. Nội dung:
………….. thông qua Kế hoạch số 1318/KH-LTT-TC ngày 30/11/2018 của Nhà trường về thực hiện công tác rà soát, điều chỉnh danh sách quy hoạch cán bộ quản lý tại các đơn vị trực thuộc Trường. Đề nghị mỗi cán bộ quản lý giới thiệu từ 2 đến 3 nhân sự quy hoạch vào chức danh hiện tại đang đảm nhiệm, có thể giới thiệu nhân sự đang công tác tại các đơn vị trực thuộc khác nếu cá nhân đó đáp ứng các tiêu chuẩn của cán bộ khi đưa vào quy hoạch.
Rà soát lại danh sách quy hoạch cán bộ quản lý tại phòng năm 2017: 

· ……...
· ……...
· ……...
Mỗi cán bộ quản lý tiến hành đề cử nhân sự đưa vào quy hoạch chức danh hiện tại của mình đang đảm nhiệm (đính kèm phiếu đề cử).
………… qua danh sách đề cử các chức danh quản lý tại phòng như sau:

· Chức danh: Trưởng……
	TT
	Họ và tên
	Chức vụ, 

chức danh hiện tại
	Đơn vị công tác

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	


· Chức danh: Phó Trưởng …..
	TT
	Họ và tên
	Chức vụ, 

chức danh hiện tại
	Đơn vị công tác

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	


· Chức danh: Tổ trưởng/ Trưởng bộ môn………..
	TT
	Họ và tên
	Chức vụ, 

chức danh hiện tại
	Đơn vị công tác

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	


Không có ý kiến khác.
Cuộc họp kết thúc lúc …….. cùng ngày./.

THƯ KÝ
CHỦ TỌA
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